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前 言
本手册主要是对安徽省社会组织网上办事系统（以下简称“网上办事系统”或“本系统”）的主要功能及操作方法进行全面介绍，可以帮助您快速学会使用本平台办理业务。

本手册包含以下内容：

 系统概述

 公用操作

 登记、换届等操作
 相关附页

操作手册主要描述系统的各项功能及操作方案，若您在使用系统过程中遇到问题，可以通过查询操作手册而得到解决。提醒：操作手册中的相关页面截图仅作为用例展示，可能与您实际操作过程中的场景略有不同。

第1章 系统概述

1.1 主要功能模块
安徽省社会组织网上办事系统主要包括以下模块：登记、年检年报、换届、备案等。

1.2 运行条件
（1）软件客户端使用的浏览器应为主流浏览器，推荐使用谷歌浏览器、360浏览器、火狐浏览器；

（2）显示器的分辨率应在1024×768以上，推荐：1920×1080；

1.3 登录方式
1.3.1 拟新成立的社会组织

打开安徽政务服务网，输入网址：https://www.ahzwfw.gov.cn/ ，或打开百度搜索安徽政务服务
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2、点击右上方“法人注册”，进入注册页面，选择“筹建中机构”并填写相关注册信息。
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注册完成后可以进行实名认证，分别有“安徽政务app扫脸实人认证、支付宝实名认证，完成三个及以上为高级认证。

3、注册完成之后选择“法人服务”-“部门服务”-“省民政厅”，选择办理的设立登记事项。

[image: image4.png]SEMUERESRETE e OO TS | £l ERESESTE | SUBARES | momne SF, TEME «

s FE D
=

BR MARS  EARS BRI  XEED  RSEET  BES

IR ERRS EBIIBRSS

REE EST v

2E49N BERAEE sHET ERET(E. EIWES. ERRE ELBT ERET EIET EUBT
BALEFT. EEXEFT 9ESET gfEmzE.  EnEEET  ERURNT AT EEST EUIRET -2
WETIELSIR DE=20Y E=RED TR m
HREH R B
BEERER s S
BEARATSELIRESR s HETE EENE

EESTCE s S




[image: image5.png]SE_HTaRERa TS | £HIR) BRESESTE | SHEARKS | miee G557, RN

fx £ & B

b e AvA=4Ts] ©EEEA G EEEA 0 STEA [ e

) hEEETE & FEnhEsEs

RS E2eRvEE E= =23 BRI

e 1 HEENARENTIAY, 2 FRESTET00ARART. FEESy/ArIkETES. JAIENET. 5. BRLURSHTA
- ENEESTEIEAR. 4 AEERER. ARRTKEREEE,

=i SRS PERR EENERR

EREE 0551-62999785 SEEE 0551-62607287,0551-62607289

RERR 274I4e8 R ERTIFE EF9.00~1200, F41:30~5:00

DR SR ARETEIR SRR 9 SEUEREESO I SHEATEAR0 [O=m

FREIEEE(0551-62999785)
piisrare TR (EHEARTaTX SRR 09SLAEBS RSO SHEATEAEN)
TR (http://39.145.0.182:7878/index.aspx)

Eaioa) =EEREE




[image: image6.png]—. REZWEHSAAERERRRFIAF, BAERNRELRHEHRER
EEERRATREHERRAFER. BN T8 RELSERAPE

B,
=, BEZREHSAREEERRRAPFEMNIHSER, RSRMEMSM
FAPSIE, BEMERZ THGIMERZSICHERLS, BIENERR:

HSBRETR:
EDAES:
EIABHIES

[=H




首次登录时需在安徽省社会组织管理信息系统中完善社会组织用户信息。请点击“下一步”完善社会组织用户信息。 
1.3.2 已成立的社会组织
打开安徽政务服务网，输入网址：https://www.ahzwfw.gov.cn/ ，或打开百度搜索安徽政务服务
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直接点击登录，输入您的法人用户账号和密码登录。
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3、注册完成之后选择“法人服务”-“部门服务”-“省民政厅”，选择办理的设立登记事项。
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第2章 公用设置操作

公用操作：指系统中各个模块都可能出现或者某个模块部分功能多次出现的操作。为了避免介绍各功能模块操作时重复编写，特把公共操作先列出来统一说明。

2.1 章程控件安装
1.点击【点击下载】，下载安装包
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2.打开安装包，点击立即安装
注意：安装章程控件需要关闭所有浏览器和办公软件（WPS、OFFICE等）
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3.出现以下提示，安装检测到XX正在运行，请关闭检测到的程序后点击确定；
若已关闭仍有提示，请在任务管理器中结束任务；
注：打开任务管理器方法：
同时按住 CTRL+ALT+DEL ,然后选中任务管理器，在任务管理器中找到提示正在运行的程序，然后点击右键，选择结束任务。（详见下图）
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4.出现以下页面点击确定（点击过添加后关闭浏览器没有360安全浏览器的电脑跳过这步），在360安全浏览器点击添加后，关闭浏览器继续安装
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5.点击我已确认
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6.点击完成安装，安装结束
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2.2 章程草案保存

填写完成后点击右上角【保存文档】进行保存，如若需要保存到本地电脑，点击左上角保存按钮或CTRL+S保存即可。
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2.3 邮寄材料地址信息

材料接收方式分为上门自取和邮寄两种，如需要民政部门将材料邮寄，则选择邮寄，否则选择上门自取
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2.4 功能按钮说明
2.4.1.必填标记，有以下标记点为必填项
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第3章 用户操作-社会组织端

3.1 登记

3.1.1 成立登记
3.1.1.1流程图
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3.1.1.2内容填报
1、点击新增按钮，进入填报页面，依次填写所需填报内容，填写完一页后点击保存下一步进行后续内容填报。填报过程中有打印按钮的可以在填完后点击打印按钮，签字盖章后扫描成PDF文档。
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2、填报内容填写完成后，在材料目录模块，将所需上传材料上传至对应的材料目录。
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3、提交，所有填报内容填写完成，材料目录上传完毕后，返回到列表页面，点击提交，等待审核。
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4、成立登记办结、证书打印后，数据将自动推送至中国社会组织网及安徽省政务服务网。安徽省政务服务网审核数据一般需要三个工作日，申请人请按本操作手册第五页“1.3.2已成立的社会组织”注册登记的相关要求，完成社会组织法人注册工作后，进行刻制公章，开立银行账户等相关工作。”

3.1.2 变更登记
3.1.2.1流程图
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3.1.2.2内容填报
1、点击右上角新增按钮，选择需要变更的事项，进入填报页面。
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2、依次填写对应的填报内容，每填完一页点击保存下一步进行后需填写。

有打印按钮的可以在填写完成后点击打印，签字盖章后扫描成PDF备用。
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 3、填报内容填写完成后，在材料目录模块，将所需上传材料上传至对应的材料目录。
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   4、提交，所有填报内容填写完成，材料目录上传完毕后，返回到列表页面，点击提交，等待审核。
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3.1.3 注销登记
3.1.3.1流程图
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3.1.3.2内容填报
1、点击新增按钮，填写注销登记表、清算报告书、财务审计情况表等，依次填写对应的填报内容，每填完一页点击保存下一步进行后需填写。有打印按钮的可以在填写完成后点击打印，签字盖章后扫描成PDF备用。
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2、填报内容填写完成后，在材料目录模块，将所需上传材料上传至对应的材料目录。
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  3、所有填报内容填写完成，材料目录 上传完毕后，返回到列表页面，点击提交，等待审核。
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换届
3.2.1 按期换届

3.2.1.1换届备案
3.2.1.1.1流程图
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3.2.1.1.2内容填报
1、点击新增按钮，新增换届备案业务。
[image: image37.png]€, smstaammENFRE

A Bn © ummE: 5w BR > BEES

= mEssEs

=S IRELINER
1 20255 RIBE S
2 BESES

Q EEAmEE

il mEEsE

#ox

10%/R

1225

2025-02-18 16:

EHEKIERESS

HiFEE

BHES





2、按照页面顺序依次填写，填写完成后点击“保存并下一步”进行数据保存。若页面中出现“打印”按钮的，可以在页面内容填写完成后点击“打印”按钮，打印后签字或盖章，并扫描成PDF格式上传。
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 3、所有页面内容填写完成后，在“材料目录”中根据要求上传相关附件。
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4、提交：所有材料填写完成后，点击“返回”按钮，返回到列表页，再点击“提交”按钮，提交至管理机关审核。
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3.2.2 提前/延期换届

3.2.2.1 业务申请
提前/延期换届备案、印章备案、银行账号备案、章程核准等10类备案事项，现已按照省级部门要求，对接省业务中枢并上线安徽政务服务网。若需申请对应的备案事项，在安徽政务服务网登录法人账号，搜索对应的备案事项点击在线办理即可。
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3.2.2.2 内容填报
1、点击在线办理，进入信息填报页面，勾选“我已阅读并同意遵守《申报协议》”，然后点击下一步进入表单填写页面。
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2、依次填写表单内容信息，信息填写完毕后，点击下一步进入材料上传页面。
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3、材料上传完毕后，点击提交，等待后台审核。
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届中人员调整
3.3.1 流程图
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3.3.2 内容填报
1、点击新增按钮，进入填报页面，依次填写所需填报内容，填写完一页后点击保存下一步进行后续内容填报。填报过程中有打印按钮的需可以在填完后点击打印按钮，签字盖章后扫描成PDF文档备用。
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填报内容填写完成后，在材料目录模块，将所需上传材料上传至对应的材料目录。
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3、所有填报内容填写完成，材料目录上传完毕后，返回到列表页面，点击提交，等待审核。
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年检年报
3.4.1年检

3.4.1.1 年检流程图
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3.4.1.2 内容填报
1、点击左侧年检年报菜单、然后点击开始年检按钮，选择年检年度后进入填报页面
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2、依次填写填报内容、填完一页点击左下角下一页进行后续填写
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3、填写所有内容后，回到列表点击上报按钮，等待审核
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慈善组织认定
3.5.1内容填写

点击新增按钮，进入填报页面，依次填写所需填报内容，填写完一页后点击保存下一步进行后续内容填报。填报过程中有打印按钮的需可以在填完后点击打印按钮，签字盖章后扫描成PDF文档备用。
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填报内容填写完成后，在材料目录模块，将所需上传材料上传至对应的材料目录。
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所有填报内容填写完成，材料目录上传完毕后，返回到列表页面，点击提交，等待审核。
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技术支持

办公室电话：0551-65606075


